TRACCIA 1

1.

Cosa differenzia le deliberazioni comunali dalle determinazioni?

2. Requisiti di accesso ed esercizio delle attivith commerciali

3. Comprensione di un documento/atto e prova informatica:

Il candidato, dopo aver aperto e visionato il documento a video (DOCUMENTO 1
nella CARTELLA 1) ne illustri natura e contenuti alla Commissione .

Predisponga poi il candidato una lettera in word indirizzata al Comune di Dormelletto .
con il seguente testo :

“Si trasmette in allegato, per Iistruttoria di competenza, copia della SCIA presentata
tramite Portale SUAP dalla Arona Food di Monica Rondoni e i relativi allegati. Distinti
saluti.”.

A tal fine si utilizzi lo schema di lettera gia predisposto (LETTERA 1) e lo si completi
con data, destinatario, testo della lettera . Completata la lettera venga salvato il file
con il proprio cognome e si proceda a stampare il file.

Il candidato legga e traduca:

SAN CARLONE - This giant statue of Saint Charles Borromeo was commissioned by
Cardinal Federico Borromeo. It is the largest bronze standing statue in the world, still
second only to the Statue of Liberty. The statue was intended as part of a complex of
buildings and chapels celebrating the life of St. Charles, of which only three chapels
were completed.



TRACCIA 2

1.

2.

Le ordinanze comunali: tipologie e soggetti competenti alla loro emissione

| procedimenti SUAP ai sensi del D.P.R. 160/2010 (disciplina dello Sportello Unico
per le Attivita Produttive)

Comprensione di un documento/atto e prova informatica: il candidato, dopo aver
aperto e visionato il documento a video (DOCUMENTO 2 nella CARTELLA 2) ne
illustri i contenuti alla Commissione.

Apra il candidato 'elenco in excel denominato EXCEL2 e inserisca i seguenti dati
nella riga 6 in corrispondenza delle corrette colonne:

Denominazione: PRATOLIVO DONNA DI NICOLETTA

Sede: C.SO CAVOUR 61

Superficie di vendita: 25 mq.

Tipologia merceologica : NON ALIMENTARE

Settore: ABBIGLIAMENTO

Metta poi 'elenco in ordine alfabetico in base alla “denominazione” .
Venga salvato il file con il proprio cognome e si proceda a stampare il file.

Il candidato legga e traduca:

LA ROCCA ("The Castle") is a park owned by the Borromeo family. The park used
to contain the castle of Arona, destroyed by the Napoleonic armies, and was the
birthplace of St. Charles Borromeo himself. The park is freely open to the public and
is a favourite of many locals; many animals are kept in semi-captivity in various areas
of the park.



TRACCIA 3

1. A che cosa serve la sezione “amministrazione trasparente” presente in ogni sito
istituzionale dei Comuni?

2. Perché e stato istituito il SUAP? Quali sono le sue funzioni?

3. Comprensione di un documento/atto e prova informatica: il candidato, dopo aver
aperto e visionato I'atto/documento a video (DOCUMENTO 3 in CARTELLA 3) ne
illustri i contenuti alla Commissione

Predisponga il candidato una lettera in word indirizzata alla ditta titolare della
suddetta autorizzazione (Arona Shop di Rondoni Monica ) con il seguente testo:
“Con la presente si invita la S.V. a voler ritirare presso ['ufficio scrivente
I'autorizzazione n. 419 del 10/01/2023 producendo una marca da bollo da € 16,00.
Distinti saluti”.

A tal fine si utilizzi lo schema di lettera gia predisposto (LETTERA 3) . e lo si completi
con data, destinatario, oggetto, testo della lettera . Completata la lettera venga
salvato il file con il proprio cognome e si proceda a stampare il file.

4. |l candidato legga e traduca:
MUSIC - Many types of music, such as traditional biues and folk music were not
written down in sheet music; instead, they were originally preserved in the memory
of performers, and the songs were handed down orally, from one musician or singer
to another, or aurally, in which a performer learns a song "by ear".



TRACCIA 4

1.

[l diritto di accesso agli atti ai sensi della L.241/1990

2. Il commercio su aree pubbliche: definizione e modalita di svolgimento

3. Comprensione di un documento/atto e prova informatica: il candidato, dopo aver

aperto e visionato I'atto/documento a video (DOCUMENTO 4 nella CARTELLA 4) ne
illustri natura e contenuti alla Commissione

Nel documento word appena esaminato sostituisca il candidato i dati, evidenziati in
giallo, con i seguenti:

Importo: € 1000,00

CAP 285/10

Elaborazione dati: inserisca proprio nome e cognome

Tolga l'evidenziazione in giallo; trasformi il file in pdf e lo salvi con il proprio cognome.
Si proceda a stampare il file.

. Il candidato legga e traduca:

LAKE MAGGIORE. The climate is mild in both summer and winter,
producing Mediterranean vegetation, with many gardens growing rare and exotic
plants. Well-known gardens include those of the Borromean and Brissago Islands,
that of the Villa Taranto in Verbania, and the Alpinia Botanical Garden above Stresa.



TRACCIA 5

1. Quali sono i principali compiti attribuiti ai dirigenti ai sensi dell’art. 107 del D.Lgs.

267/007?

2. Differenze tra commercio al minuto in sede fissa di generi alimentari e attivita di
somministrazione di alimenti e bevande

3. Comprensione di un documento/atto e prova informatica: il candidato, dopo aver
aperto e visionato I'atto/documento a video (DOCUMENTO 5 nella CARTELLA 5) ne
illustri natura e contenuti alla Commissione.

Nella cartella 5 apra il candidato il file Excel 5 e riproduca la seguente tabella ; poi
applichi il filtro in modo da visualizzare solo gli esercizi del settore alimentare:

SUPERFICIE DI

DENOMINAZIONE UBICAZIONE VENDITA SETTORE
AGIVI S.N.C. VIALE BARACCA 350 1200 | ALIMENTARE
SUPERDI S.R.L. VIA MILANO S.N. 898 |[MISTO

VIA VITTORIO NON

MAGIA S.P.A. VENETO 151 350 |ALIMENTARE
HOLLY SAS DI ROSSI  |VIA XX SETTEMBRE
MARIO 200 270| ALIMENTARE

Venga salvato il file con il proprio coghome e si proceda a stampare il file.

4. |l candidato legga e traduca:

LAKE MAGGIORE

the second

largest lake

in ltaly and

the largest in

southern Switzerland. The lake and its shoreline are divided between the [talian regions
of Piedmont and Lombardy and the Swiss canton of Ticino. Located halfway between Lake
Orta and Lake Lugano, Lake Maggiore extends for about 65 kilometres (40 miles)
between Locarno and Arona.




TRACCIA 6

1. Gli organi di governo del Comune

2. Differenze tra commercio al minuto in sede fissa e le forme speciali di vendita al
dettaglio

3. Comprensione di un documento/atio e prova informatica: il candidato, dopo aver
aperto e visionato I'atto/documento a video (DOCUMENTO 6 nella CARTELLA 6) ne
illustri natura e contenuti alla Commissione

Il candidato riscriva in word (utilizzando il file WORD 6) il seguente testo (relata di
notifica) utilizzando il font Arial 12:

RELATA DI NOTIFICA

La sottoscritta RONDONI MONICA del Servizio di Polizia Amministrativa e
Commercio del Comune id Arona notifica I'allegato atto al Sig. PINCO PALLO tramite
PEC inviata al seguente indirizzo di posta elettronica ufficiale (fonte INIPEC):
pincopallo@pec.it

“Giustificare il testo” ad eccezione del titolo che deve essere in grassetto e centrato
nel foglio. Venga salvato il file con il proprio cognome e si proceda a stampare il file.

4. Il candidato legga e traduca:
VENICE - Today, there are numerous attractions in Venice, such as St Mark's
Basilica, the Doge's Palace, the Grand Canal, and the Piazza San Marco. The Lido
di Venezia is also a popular international luxury destination, attracting thousands of
‘actors, critics, celebrities, and others in the cinematic industry.



TRACCIA 7

1. La comunicazione di avvio del procedimento

2. Che cos’e la SCIA? Tipologie e contenuti

3. Comprensione di un documento/atto e prova informatica: il candidato, dopo aver
aperto e visionato 'atto/documento a video (DOCUMENTO 7 nella CARTELLA 7) ne
iltlustri natura e contenuti alla Commissione.

Il candidato copi la tabella contenuta nella pagina 3 del suddetto atto e la incolli nel
file word WORD 7. Inserisca in tale file il titolo: TARIFFE TAXI utilizzando il font
ARIAL 12, centrato e in grassetto. Venga poi salvato il file con il proprio cognome e
si proceda a stampare il file.

4. |l candidato legga e traduca:

CARNEVALE is an Italian word derived from the Latin expressions carnis (meaning meat or
flesh; ablative: carme) and "“levare" (meaning remove). So “"carnevale" means literally
"remove meat". It refers to the Tuesday before Ash Wednesday, the beginning of Lent, the
traditional Christian period of 40 days before Easter, commemorating the 40 days Jesus
fasted in the desert, which was a period of abstaining from meat and other pleasures of the
flesh






